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Zapytanie ofertowe 3/2019
z dnia 20/08/2019
GOPS Ropa oglasza wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia w ramach projektu pt.
»Zwickszone kompetencje - zwigkszone mozliwosci”. Projekt jest dofinansowany w ramach 9 osi
priorytetowej Regiony spdjne spolecznie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 w ramach Dziatania 9.1. Aktywna integracja, w tym Poddziatania
9.1.1. Aktywna integracja — projekty konkursowe wytacznie dla OPS/PCPR.

Zamawiajacy:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ropie
Ropa 733, 38-312 Ropa

Telefon kontaktowy 18/3534014
Faks 18/3534017
e-mail gopsropa@interia.pl

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i realizacja nizej wymienionych ustug aktywnej
integracji oraz przekazanie dokumentacji zwigzanej z wykonaniem zamowienia:

MODUL ZAJECIOWY 1

1. Zajgcia: umiejetno$¢ generowania wiedzy o samym sobie. Umiejetnosci wspolpracy z ludzmi, czyli
komunikacji, negocjowania i mediacji - zajecia wyjazdowe nr 1, 20 godz.

2. Zajgcia: edukacyjne w zakresie fotografii praktycznej: wprowadzenie w zagadnienie i
instrumentarium fotografa - zajecia wyjazdowe nr 2, 20 godz.

3. Zajgcia: edukacyjne w zakresie fotografii praktycznej: zajecia praktyczne - zajecia wyjazdowe nr 3,
20 godz.

Uczestnicy Projektu to 4 osoby. Miejsce realizacji ustugi, tj. docelowe miejsce wyjazdu wskazuje
Zamawiajacy w odleglosci nie przekraczajacej 100 km od Gminy Ropa. Jeden wyjazd to dwa dni z
noclegiem. Jedna jednostka (1 godz.) oznacza 1 godzing lekcyjng zajec.

MODUL ZAJECIOWY II

1. Podstawy wykonywania zabiegdw kosmetycznych - 21 godz.

2. Podstawy wykonywania zabiegdéw z zakresu wizazu - 21 godz.

3. Podstawy wykonywania zabiegdw na paznokciach - 21 godz.

4. Podstawy wykonywania zabiegéw w okolicy oczu - 21 godz.

5. Podstawy wykonywania zabiegéw na wlosach - 21 godz.

Uczestnicy Projektu to 4 osoby. Miejsce realizacji ustugi Gmina Ropa. Jedna jednostka (1 godz.)
oznacza 1 godzine lekcyjng zajec.

MODUL ZAJECIOWY Il

1. Podstawy gastronomii, a w tym:

2. Podstawy zywienia i zasady higieny. Technika w gastronomii - 7 godz.

Sporzadzanie i ekspedycja potraw - 32 godz.

Uczestnicy Projektu to 4 osoby. Miejsce realizacji ustugi Gmina Ropa. Jedna jednostka (1 godz.)
oznacza 1 godzine lekcyjng zajec.

MODUL ZAJECIOWY IV

Umiejetnosci inter i intrapersonalne, a w tym;

1. Komunikowanie si¢ - 8 godz.

2. Negocjowanie - 8 godz.

3. Tworcze rozwigzywanie probleméw i zarzadzanie czasem - 8 godz.

4. Tworzenie witasnej marki w srodowisku - 8 godz.

5. Podsumowanie i ¢wiczenia praktyczne - 8 godz.

Uczestnicy Projektu to 4 osoby. Miejsce realizacji ustugi Gmina Ropa. Jedna jednostka (1 godz.)
oznacza 1 godzing lekcyjng zajec.
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Uwaga: z racji prowadzonej przez Zamawiajacego weryfikacji oddzialywania ww. zaje¢ na ich
uczestnikow, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby godz. ww. zajec¢, badz liczby
uczestniczacych w nich os. Tym samym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo od proporcjonalnego
obnizenia wynagrodzenia Wykonawcy.

Wymagania wobec Wykonawcy:

(1) przeprowadzenie ustug zgodnie z trescia:

(2) dostosowanie terminéw i dziennej l.godz. w taki sposdb aby nie stanowily utrudnien dla BO;

(3) przeprowadzenia zaje¢ w miejscu wyznaczonym przez GOPS;

(4) uwzglednienia mozliwosci wejscia nowych BO w trakcie realizacji zlecenia i zabezpieczenie
mozliwosci nadrobienia zaleglosci;

(5) zabezpieczenie materiatéw szkoleniowych;

(6) wydania certyfikatow/zaswiadczen;

(7) prowadzenia dokumentacji zajg¢;

(8) zabezpieczenie potrzeby o0s. niepetnosprawnych;

(9) przestrzegania zasady niedyskryminacji kobiet i os. niepetnosprawnych, m.in. poprzez
niedopuszczenia do komunik. si¢ z uzyciem jezyka umacniajacego Stereotypy postrzegania
kobiet i os. niepetnsorawnychy; zagwarantowania by kobiety i os. niepelnosprawne
otrzymywaty wiedze i umiejetnosci w rownym stopniu co os. z gr. niedyskryminowanych,

(10) informowanie uczestnikow o wspotfinansowaniu ze $rodkow Unii Europejskiej oraz
odpowiednie oblogowanie materiatow szkoleniowych, dziennikéw, list obecnosci;

(11) wyznaczenie koordynatora realizacji zamowienia, ktory bedzie reprezentowat Wykonawce
i bedzie obecny w miejscu i w godzinach realizacji zamowienia. Koordynator taki to osoba dla
wszystkich ustlug bedacych przedmiotem zamdwienia; nie moze by¢ to trener/ekspert
prowadzacy zajecia w okreslonym dniu. Koordynator to osoba dodatkowo obecna podczas
realizowanych ustug odpowiadajaca za realizacj¢ zamdwienia i posiadajaca mozliwos$ci
biezacego podejmowania decyzji w imieniu Wykonawcy.

(12) zapewnienie uczestnikom zaje¢ wyjazdowych noclegu, $rodku transportu, opiekuna,
ubezpieczenia oraz innych rzeczy wskazanych przez Zamawiajacego

Niedotrzymanie przez Wykonawce ktorego$§ z punktow 1-12, daje podstawe Zamawiajacemu do nie
wyplacenia czgsci wynagrodzenia badz catosci.

Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Termin realizacji zamowienia do konca 2019 .

2. Warunki udzialu w postepowaniu:

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci , ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansows, ktora przekracza okreSlone w umowie
laczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie Projektu
zawartej pomiedzy Zamawiajagcym a Instytucja Posredniczaca oraz odpowiednich regut i warunkow
wynikajacych  przepisow prawa unijnego i prawa krajowego oraz wilasciwych wytycznych
zwigzanych z realizacja Projektu. Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz
Zamawiajacy okre$lit mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy przez Wykonawce w nizej okreslony sposob.

Do sktadania ofert zapraszamy wytacznie wykonawcow spetniajacych tgcznie nastepujace warunki:

a) Nie sa powigzani z zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatlowe lub
osobowe rozumie si¢ Wwzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu zamawiajacego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci
na:

e  uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;
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e  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

e pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

e  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty wraz z o§wiadczeniem Wykonawcy o

braku ww. powigzan (Zalacznik nr 1). Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym

powyzej zostang wykluczeni z postepowania.

b) Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis weryfikacji spetlnienia warunku: weryfikacja przez Zamawiajagcego w rejestrach
prowadzonych przez wojewddzkie urzedy pracy.

c) Dysponujg potencjatem organizacyjno — technicznym i znajduja si¢ w sytuacji ekonomiczne;j i

finansowej gwarantujacymi wykonanie niniejszego zamowienia.

Opis weryfikacji spelnienia warunku: Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o
ww. potencjale (Zalacznik nr 1) oraz przedtozone przed podpisaniem umowy na zadanie
Zamawiajacego w oryginalne dokumenty po§wiadczajace.

Oferty Wykonawcow nie spetniajgcych ww. warunkow zostang odrzucone z postgpowania.
2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

e  Nie spetnia Warunkow udziatu w postgpowaniu opisanych w pkt. 1,

e Zlozy oferte niespetniajaca kryteriow formalnych opisanych w czesci ,,Opis
przygotowania i ztozenia oferty” pkt 1,

e  Przedstawi nieprawdziwe informacje,

e  Ztozyl ofertg po terminie.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.
Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.

3. Opis przygotowania i zlozenia oferty:

1. Wymagania formalne:

a)

b)
c)

d)
e)

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach, ktorych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego

zapytania ofertowego:

e Zalacznik nr 1: Formularz oferty

e Zalacznik nr 2: Wykaz posiadanego doswiadczenia

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do

reprezentowania Wykonawce.

Oferta musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.

Ztozenie oferty polega na wypekieniu wszystkich Zatacznikoéw i przygotowaniu niezbednych

dokumentow. Nastepnie: dostarczenie do GOPS Ropa tj.: osobiscie lub pocztg tradycyjng lub

e-mailem na adres GOPS Ropa wskazany na 1 stronie Oferty.

e Oferta musi by¢ ztozona w terminie do 27.08.2019 do godz. 14,00. Decyduje data i
godzina wplywu. Oferty zlozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

e W przypadku zlozenia w formie pisemnej: ofert¢ prosimy umiesci¢ w zamknigtym,
nieprzejrzystym opakowaniu, w Sposéb gwarantujgcy poufno$é jej tresci, z wyraznym
oznaczeniem: ,,Oferta do zapytania ofertowego 3/2019”.

e W przypadku ztozenia w formie elektronicznej: oferte prosimy przesta¢ wpisujac w
temacie wiadomosci e-mail ,,Oferta do zapytania ofertowego 3/2019”.

e Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferte¢ w przypadku nieoznakowania oferty

zgodnie z wymogami niniejszego Zapytania ofertowego.

Nie dopuszczamy mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Nie dopuszczamy mozliwosci sktadania ofert czg§ciowych.
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h) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca skladajacy oferte akceptuje, ze wycofanie si¢ z oferty moze stanowi¢ podstawe do
roszczenia rekompensaty z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek opdznienia w
realizacji projektu powstatego w wyniku dziatania skladajacego (ztozenie oferty a nastepnie
wycofanie si¢).

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

4. Ofertg zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja
zZwrotowi.

5. Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktorych oferty beda zawieraty
razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych
omylek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

7. Pytania w kwestii merytorycznej mozne kierowac¢ pisemnie pod adresem e-mail Zamawiajacego.
Pytania mozna kierowa¢ w terminie do 27.08.2019 do godz. 12.00 do Kierownika GOPS.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przedluzenia terminu skladania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

9. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

4. Kryteria oceny ofert:

Po spetnieniu przez Wykonawcow wszystkich wyzej wskazanych warunkéw beda podlegaty ocenie

zgodnie z nastepujacymi kryteriami:

1. K; - Cena 60% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 60 pkt), Tabela nr 1 z Formularza

ofertowego

2. K;— Doswiadczenie/potencjat 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40 pkt), Zalgcznik nr

2 Wykaz posiadanego doswiadczenia

Lacznie mozliwych do uzyskania 100 pkt (100%)

Ostateczna ilos¢ punktoéw (K) bedzie obliczana wg nastgpujacego wzoru:

K= Kl + K2

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbg punktow (K).

Ad. 1. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium: K; = (C,;,:C)x60(60%); gdzie: K; —

liczba punktow uzyskana za kryterium ceny; Ci, — cena najnizsza sposrod waznych ofert;
C - cena badanej oferty. Liczba uzyskanych punktow bedzie zaokraglana do dwoch miejsc
po przecinku.

Ad. 2. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium ,,doswiadczenie/potencjal” w ramach
zaje¢: Celem potwierdzenia posiadania do$wiadczenia/potencjatu Wykonawca musi wykazac,
ze w okresie nie dluzszym niz trzy lata od daty zamieszczenia niniejszego ogloszenia
zrealizowat:

- zajecia wymienione w MODULE ZAJECIOWYM I lub pokrewne - 10 pkt.

- zajecia wymienione w MODULE ZAJECIOWYM 1I lub pokrewne - 10 pkt.

- zajecia wymienione w MODULE ZAJECIOWYM III lub pokrewne - 10 pkt.

- zajecia wymienione w MODULE ZAJECIOWYM IV lub pokrewne - 10 pkt.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji doswiadczenia i potencjalu wykazanego przez

Wykonawce.

6. Pozostale informacje:
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z wykonawca, ktory zlozy
najkorzystniejsza ofertg, w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyzsza kwote S$rodkow
przeznaczonych na zamowienie.

W przypadku uzyskania przez dwoch lub wigcej Wykonawcow takiej samej liczby punktow
decyduje nizsza cena.

Wykonaweca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza zobowigzuje przed podpisaniem
umowy w wyznaczonym przez Zamawiajacego czasic w godz. 8.00 — 14.00 i terminie 3 dni
kalendarzowych od momentu poinformowania Wykonawcy o uznaniu jego oferty za
najkorzystniejsza do osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajacego lub innym ustalonym
przez strony miejscu i przedtozenia na ewentualne Zzadanie ZamawiajgcegO oryginatow
dokumentow, o ktorych mowa w cze$ci ,, Warunki udziatu w postepowaniu”.

Brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy oraz nieprzedtozenie wymaganych
dokumentéw w wyznaczonym terminie moze spowodowac odstapienie od podpisania umowy, a
tym samym niespelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty
Wykonawcy.

W przypadku uchylania si¢ Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwos$¢ podpisania umowy w nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

Ptatno$¢ bedzie dokonywana w transzach zgodnie z dostgpnoscig srodkow w ramach
dofinansowanego Projektu przekazanych przez z Instytucji Posredniczacej, po przeprowadzeniu
szkolen, nie wczesniej niz po przekazaniu oryginatéw dokumentacji potwierdzajacej wykonanie
ustugi.

W przypadku zaistnienia Sytuacji zwigzanej =z potrzebg dokonania stosownych
zamian w umowie Ww celu wlasciwej realizacji zamdwienia publicznego zastrzega
si¢ mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze
dotyczy¢ m.in.:

a) okresu i harmonogramu realizacji umowy,

b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

C) ostatecznej ilosci Uczestnikow Projektu,

d) zwickszenia lub zmniejszenia wartosci zamowienia

e) zmiany rodzaju ptatnosci

f) zabezpieczenia i kar umownych,

g) innych, ktorych nie sposob byto przewidzie¢ na obecny moment.

Wszelkie zmiany dotyczace trenerow, terminéw, miejsca realizacji sa mozliwe jedynie za zgoda i
po ustaleniu z Zamawiajacym.
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Zalacznik nr 1

Formularz oferty

WYKONAWECE oo
AT,
tel, e-mMalls

NIP:

(dane Wykonawcy)

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe 3/2019, ktorego przedmiotem jest przeprowadzenie zaje¢ W

ramach projektu pt. ,,Zwiekszone kompetencje - zwigkszone mozliwosci” realizowanego przez GOPS

Ropa, przedstawiam moja oferte:

Tabela 1: Oferta cenowa

Nazwa ushugi Cena brutto za calo$¢ realizacji zamowienia

Szkolenia w

ofertowego 3/2019

ramach
zapytania

Jednoczesénie podpisujac niniejsza oferte o§wiadczam, ze:

a)

b)

c)

Nie jestesmy powigzany z zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migedzy zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
W imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

e pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Dysponujemy potencjalem organizacyjno — technicznym i znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i
finansowej gwarantujacymi wykonanie niniejszego zamowienia.

W pehi akceptujemy oraz spetniamy wszystkie warunki udziatu w postgpowaniu;

ZapoznaliSmy si¢ z treScig Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte;

Swiadomi odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywych o$wiadczen, informujemy, iz
dane zawarte w Zalaczniku nr 1i 2 sa zgodne z prawda.

(pieczeci i podpis Wykonawcy)
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Wykaz posiadanego doswiadczenia

Zalacznik nr 2

Miejscowos¢, data

Podmiot na rzecz, ktorego byly
. prowadzone szkolenia z nr tel. Li .
A S iczba Termin
L.p. Zakres przeprowadzonegq szkolenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby X L
(opis zbiezny z dokumentem potwierdzajacym) L. . . A god zin realizac Ji
upowaznionej do potwierdzenia
doswiadczenia
1
2
3
4

Istnieje mozliwos¢ zwigkszenia liczby wierszy w Tabeli.

(pieczeci i podpis Wykonawcy)



